MANUAL DE USO. BOLSA DE EMPLEO WEB AEHCOS
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1. Asociados.

Zona dedicada a los asociados de AEHCOS para la busqueda de
candidatos, en ella podran afiadir ofertas de empleo y consultar la
informacion de los candidatos inscritos en la Web.

1.1. Acceso azonade asociados.

Acceda a la bolsa de empleo.

Farticipe

« Dienos sU opinidn

? AREA DE
ASDCIADOS

Una vez dentro pulse sobre el link Area de Asociados y
accederda a la pagina de acceso de asociados

@rea de Asociados

Rellene los campos correspondientes, correo y contrasefia,
con los valores que tiene como usuario de AEHCOS, a continuacion
pulse aceptar. Accedera a su zona privada.



Bolsa de empleo: Aehcos

Entrar Asociados

Corren: | |
| validar |
Cnnnaaeﬁa:| |
Recordar Contrasefia
ATEMCION: Si ha olidado |3 contrasefia,
introduzea su direccidn de correo [ Recordar |

Carren: |

En la parte superior de la pantalla dispondra de un Menu de
acceso a las distintas zonas de la bolsa de empleo.

Bolsa de empleo; Aehcos

I kiz Ofertaz I I Afadir Oferta I I Candidatoz I I Desconectar

1.2 Acceso a Mis Ofertas.

Una vez que acceda a la zona privada, la pantalla principal le
mostrara la ficha de las ofertas de actualidad que usted afadio.

& iz Ofertas

2 resultados

= Oferta: asd
Fecha de Inicio: 0170172001
Fecha de Fin:
Jornada: Intensiva Indiferanta
Contrato: Autdnomao
Formacion: Ciclo Formativo Grado Medio f FP1
Salario: 1000 a 1500£

Si se encuentra en cualquier otra zona de la bolsa de empleo
observara en la parte superior de la pantalla el boton de acceso a
las ofertas.



Bolsa de empleo; Aehcos

I kiz Ofertaz I I Afadir Oferta I I Candidatoz I I Desconectar

Recibird un correo en su cuenta de asociado, cuando un
candidato se inscriba en una de sus ofertas.

1.3 Anadir Oferta.

Bolsa de emplen: Aehcos

I iz Ofertas I I Afiadir Oferta I I Candidatos I I Dezconectar

Pulsando el botén Afadir Oferta tendra la posibilidad de
agregar una nueva oferta que sera vista por los candidatos que se
den de alta en este servicio.

Para afadir la oferta debera rellenar el siguiente formulario.

® Afadir Oferta

Mormbre: | (%
Jornada:  [intensiva Indiferente v i)
Contrato: [ Temparal . v | 1
Formacidn: | curse ' v )
Salario: :'5|:u:| 21000 £ v | i)
Desctipcidn:

Fecha de
validez:

(™) Los campos con asterisco son de obligado cumplimiento, para cualguier consulta puede
ponerse en contacto con el administrador,

Unavezr dada de Alta para modificarlos o eliminar el registro tendra que contactar con el
administrador.

Aceptar I I Cancelar




Observaciones: Los campos sefialados por asterisco * son de
obligado cumplimiento para dar de alta la oferta. El campo Fecha de
validez indica la fecha hasta la cual la oferta podra ser vista en la bolsa
de empleo.

Si tiene algun tipo de duda podra ponerse en contacto con el
administrador, usando el enlace administrador.

i*1 Los campos con astegs a0 cumplimiento, para cualguier consulta puede
ponerse en contacto oo
Unavez dada de Alta pa

administrador,

Inar el registro tendra que contactar con el

1.4 Candidatos.

Usando el boton Candidato accedera al buscador donde se
encuentran todos los candidatos dados de alta en este servicio,
Uselo para encontrar los perfiles deseados.

® Candidatos . ; ‘ ‘

| 1 resultadu|

m Apellidotl Apellido2, Mambre
Diplomado / Arquitecto Técnico / Ingeniere Técnico
direccioh@seridor.es
952000000 Malaga

Pulse sobre las fichas para acceder a una descripcion mas
detallada del perfil candidato. En esta zona podra encontrar un
enlace para el curriculo del candidato.

| Wiolver al Iistadn:u|

Nombre, Apellido1 Apellido?

Diplarmado § Arguitecto Téchico f Ingeniero Téchico
Direccion: C Severo Ochoa 21

Municipio: Malaga

C.P.: 29631

Telefono: 352000000

E-mail: direcciong@serddor.es

Curriculum: Haz click para ver el curriculurm del candidato.



1.5 Desconexion.

Para terminar la sesion con su actual usuario pulse sobre el
boton Desconectar.

Bolsa de empleo: Aehcos

I iz Ofertaz I I Afiadir Oferta I I Candidatoz I I Dezconectar

1.6 Recordatorio de contraseia.

Acceda al Area de Asociados de la bolsa de empleo si ha
olvidado su contrasefia y use el siguiente cuadro de texto.

Recordar Contrasefia

ATENCION: Si ha olvidado la contrasefia,
introduzea su direccion de correo Recodar |

Correo:; | |

Introduzca su direccion de correo de asociado y pulse el boton
Recordar. Automaticamente se le enviaran los datos de acceso.

2. Candidatos.
Zona dedicada a las personas interesadas en acceder a la
bolsa de trabajo para participar en la seleccion por parte de las

empresas e inscribirse en las ofertas incluidas por estas.

2.1 Altade Candidatos

® Area de Candidatos

® Muevo usuariofregistrate).

Pulse el siguiente enlace para acceder al formulario en el que
podra inscribirse como candidato para la bolsa de trabajo. Podra
también incluir su curriculo y una foto que se incluira en la ficha que
veran las empresas.




® Formulario de Inscripcion

i E-mail; |

i Clave: |

™ Repite Clave: |

) Mormbre: | |
|
|
|_

i*1 Primer Apellido:

Segundo Apellido:

™1 F. nacimiento (ddimimiaaaa):
{*) Semo; | Mazculing |

= Telefono: | - ' |

Direccidn: |

CP: |:|

Municipio:; | |

™ Formacian: Curso w

Curriculumm: | || Evaririar... |

Fotografia: | | Examinar... |

™1 Los catmpaos con asterisco son de ohligado cumplimienta, para cualguier consulta puede
ponerse en contacto con el administrador.

Una vez dado de Alta podra acceder a sus datos, modificarlos o eliminar el registro
contactando con el administrador,

I Aoeptar I | Cancelar |

Si tiene algun tipo de duda podra ponerse en contacto con el
administrador, usando el enlace.

™y Los campos con astegs gasdo cumplitniento, para cualguier consulta puede
panerse en contacta cgh el administradar.
LIna vez dada de Alta padMagnodificarios o gli
administrador.

inar el registro tendra gue contactar con el




2.2. Acceso de candidatos inscritos.

Acceda a la bolsa de empleo.

FParicipe

« Denos suU opinidn

Una vez dentro pulse sobre el link Area de Candidatos y
accedera a la pagina de acceso de candidatos

" ® ircade Candidatos

Fuevo usuario{registrate).

Rellene los campos correspondientes, correo y contrasefia,
con los valores que introdujo como candidato, a continuacién pulse
Aceptar. Accedera a su zona privada.

Entrar Candidatos registrados

Corren: | |

Validar |

Contrazefia: | |

En la pantalla inicial encontrara sus datos de usuario que
podra modificar. También tendra acceso a su foto y curriculum.



En la parte superior de la pantalla dispondra de un Menu de

acceso a las distintas zonas del area de candidatos.

| b1 perfil | |I:Ifertas Sl:ulicitadal | Ofertasz I I Desconectar I

2.3. Modificar datos.

En la pantalla inicial al acceder como candidato encontrara el

formulario con sus datos, si se encuentra en otra zona pulse de

bolsa de empleo use el boton Mi perfil para acceder al formulario.

® Formulario de Inscripeidn

™ E-mail: |

™ Clave: |

™1 Repite Clave: |

™ Mombre: | |
|
|
|

™1 Primer Apellido:
Segundo Apellida:

™1 F. nacimiento (ddfmmiaaaa);

(™) Sexn: | Masculing ¥
*1 Telefono: | |

Direccidn: |

R [ ]

Municipio: | |

) Formacian: Cursa v

Curticulum: | [ Examirar . |
Fotografia: | [ Examinar.. |

™1 Los campos con asterisco son de obligado cumplimienta, para cualguier consulta puede
ponerse en cantacto con el administrador.

Unavez dado de Alta poded acceder 3 sus datos, modificarlos o eliminar el registeo
contactando can el administradar.

I Aoeptar I I Cancelar I

Para modificar su curriculo, simplemente afiada uno nuevo y

la

el antiguo se reemplazara. Modifique los datos que desee y pulse

aceptar.



2.4. Acceso a Ofertas.

Usando el boton Ofertas del mena superior, encontrara un

buscador de ofertas afadidas por las distintas empresas inscritas a
la bolsa de empleo.

| b1 perfil | |I:Ifertas Sl:ulicitadal | Ofertasz I I Desconectar I |

Encontrard el siguiente buscador de ofertas.

@ Elsgueda de Ofertas ‘ ‘

TBL

| 1 resultad|:||

] o200l - asd
Informatica - Informatica

Una vez visualizada la oferta que desea, pulsando sobre ella
podra acceder a una descripcidon mas detallada de la misma.

Usando el botdn Inscribirse en la Oferta podra inscribirse en
ella para entrar en el proceso de seleccion de candidatos.

| Yalver al Iistadu|
01/01,2001

Empresa: Informatica

Actividad: Informatica

Intensiva Indiferente

Autdnomao

Ciclo Formativa Grado Mediof FP1

1000 a1500&

Descripcion:

sadfasdfzdf

.

1 Inzcribirse en la Oferta |,

Una vez inscrito en la oferta recibird un correo verificando su
Inscripcion.




2.5. Acceso a Ofertas Solicitadas.

| ki perfil | |I:Ifertas Sulicitadal | Ofertas I I Dezconectar I

Usando el boton Ofertas Solicitadas del menu superior,
accedera a la ficha de la/s oferta/s en la/s que se ha inscrito como
candidato.

@ Ofertas Solicitadas

1 resultado

= asd
Informatica
0140152001
sadfasdfsdf

2.6. Desconexion.

Para terminar la sesion pulse sobre el botdon Desconectar.

| ti perfil | |I:Ifertas Sl:ulicitadal | Ofertas I I Dezconectar I

2.7 Recordatorio de contrasena.

Si ha olvidado su contrasefia use el siguiente cuadro de texto,
introduciendo su e-mail de candidato se le enviara un correo a su
cuenta con sus datos.

Recordar Contrasefia

ATEMNCION: Si ha olidado 1a contrasefia,
introduzea su direccidn de correo.

Recordar

Corren: |




3. Ofertas.

En esta zona encontramos un buscador para las ofertas
afadidas, ademas de un buscador de las empresas inscritas en el
servicio de bolsa de empleo.

@ Ofertas

® |\hformatica- Malaga

sadfasdisdf

3.1 Ver Ofertas.

@ EBusgueda de Ofertas

| 1 resultadn|

= 010152001 - asd
Informatica - Informatica

Use los elementos del buscador para encontrar las ofertas
deseadas, una vez encontradal/s la/s oferta/s que desea, podra
acceder a una descripcion detallada de la/s misma/s.

| Walver al Iistadl:u|

010172001
Empresa: Informatica
Actividad: Informatica
m ntensiva Indiferente
s Autdnamo
m Ciclo Formativo Grado Medio FFP1
m 1000 a 1500

Descripcidn:

sadfasdfsdf

|nzcribirze en la Oferta "




Usando el botdn Inscribirse en la Oferta podra inscribirse en
esta si previamente se ha dado de alta como candidato, en otro
caso rellene el formulario de candidato, y posteriormente sera
Inscrito.

3.2 Guiade Asociados.

I Wer Ofertaz | IGuia de.ﬁ.snciadnsl I Walver |

Consta de un buscador para las distintas empresas inscritas
en este servicio, introduzca los parametros de busqueda y
encuentre las empresas que desee.

® Guia de Asociados ‘ ‘

TBL

| 2 resultados |

= hlonte Victoria
Malaga
ccanalesi@hotelesmonte.cam
952 65 B5 25

®  honte Malada
Malaga
haotelmonternalaga@hotelesmonte.com
952 04 B0 00

Seleccione la ficha de la empresa para acceder a su
descripcién detallada.

| Violver al listadod4 4 Resultado 2 de 2

Monte Malaga

Direccidn: P° Maritimo Antonio Machado, 10
C.P.: 28002
Provincia: Malaga

Teléfono: 952 04 60 00
E-mail: hotelmontemalaga@botelesmonte.com



